



Postępowanie nr 2/2026 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zamówienie realizowane w ramach projektu „Polsko-Czeski Szlak Klasyków Retro Route CZ–PL” (nr projektu 

CZ.11.02.01/00/24_014/0000213), współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach Programu Interreg Czechy–Polska 2021–2027. 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wybór wykonawcy usługi: wykonanie spójnej identyfikacji wizualnej projektu 

oraz przygotowanie projektów graficznych materiałów promocyjnych, edukacyjnych i wystawowych 

wykorzystywanych podczas realizacji działań projektowych. 

Szczegółowy opis znajduje się w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Kryteria oceny ofert 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i wagami 

wyrażonymi procentowo: 

1) Cena (C) – 60% 

Oferta z najniższą ceną otrzyma 60 punktów. 

Punkty dla pozostałych ofert zostaną obliczone według wzoru: 

C = 60 × Cmin / Cbad 

gdzie: 

• Cmin – najniższa cena brutto spośród ofert nieodrzuconych, 

• Cbad – cena brutto badanej oferty. 

2) Doświadczenie wykonawcy (D) – 40% 

Ocenie podlegać będzie doświadczenie w realizacji projektów graficznych dla instytucji kultury, muzeów 

oraz innych podmiotów związanych z działalnością kulturalną. 

Skala punktowa: 

• 1-2 zrealizowane projekty – 10 pkt, 

• 3-5 zrealizowanych projektów – 20 pkt, 

• 6–10 zrealizowanych projektów – 30 pkt, 

• powyżej 10 zrealizowanych projektów – 40 pkt. 






Do oferty należy dołączyć portfolio i wykaz realizacji potwierdzający wykonanie co najmniej 1 projektu 

graficznego na rzecz instytucji kultury, muzeum, galerii lub innego podmiotu prowadzącego działalność 

kulturalną. 

Łączna liczba punktów: 

S = C + D 

Maksymalna liczba punktów: 100. 

3. Termin i sposób składania ofert 

Oferty należy przesłać drogą elektroniczną na adres: kontakt@mmjg.pl w terminie do dnia 30.06.2026 r. 

godz. 23:59. 

Ofertę należy złożyć na formularzu, który stanowi załącznik nr 2 Zapytania ofertowego. 

Do formularza ofertowego należy dołączyć wszystkie wymagane załączniki.  

Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy.  

Oferta powinna być kompletna, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia oraz informacje 

określone w sposób jednoznaczny a także powinna być w języku polskim. 


Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

Termin związania ofertą: 30 dni. 

4. Termin realizacji zamówienia 

Zamówienie powinno zostać zrealizowane w terminie do 45 dni od dnia podpisania umowy. 

Dopuszcza się realizację etapową uzgodnioną z Zamawiającym. 

5. Informacja na temat zakazu konfliktu interesów 

Zamówienie nie może zostać udzielone podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się w szczególności: 

1. uczestnictwo w spółce jako wspólnik, 

2. posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

3. pełnienie funkcji członka organu zarządzającego lub nadzorczego, 

4. pozostawanie w związku małżeńskim, pokrewieństwie lub powinowactwie do drugiego stopnia, 

5. pozostawanie w takim stosunku faktycznym lub prawnym, który może budzić wątpliwości co do 

bezstronności. 

6. Oferty częściowe 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
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7. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy posiadający doświadczenie w projektowaniu 

materiałów promocyjnych i/lub wystawienniczych dla instytucji kultury, muzeów oraz innych podmiotów 

związanych z działalnością kulturalną. 

8. Istotne postanowienia umowy 

Wykonawca zobowiązany będzie do: 

• przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wykonanych projektów, 

• przekazania plików źródłowych, 

• wprowadzania uzgodnionych korekt w ramach wynagrodzenia. 

9. Zasady komunikacji 

Pytania dotyczące postępowania należy kierować drogą elektroniczną na adres: kontakt@mmjg.pl 

10. Postanowienia końcowe 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość: 

• unieważnienia postępowania bez podania przyczyny, 

• wezwania wykonawców do złożenia wyjaśnień. 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy. 

Załącznik nr 4 – Wykaz usług i portfolio. Portfolio należy przedłożyć w jednej z poniższych form: 

• jako załącznik do wiadomości e-mail zawierającej ofertę, 
• w formie aktywnego linku do portfolio online (np. strona internetowa, Behance, Google Drive), 
• w przypadku plików powyżej 20MB – poprzez przesłanie linku do pobrania materiałów (np. WeTransfer, 

Google Drive, OneDrive, Dropbox). 
Link do portfolio powinien być aktywny przez co najmniej 30 dni od upływu terminu składania ofert.


