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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

w projekcie ,,Polsko-czeski Szlak Klasykow Retro Route CZ-PL”
nr CZ.11.02.01/00/24_014/0000213

§1. Postanowienia ogdlne
Regulamin okresla zasady przygotowania, przeprowadzania oraz dokumentowania postepowan
dotyczacych udzielania zamodwien finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw projektu
»Polsko-czeski Szlak Klasykéw Retro Route CZ-PL” w zakresie realizowanym przez Partnera
Wiodgcego. Projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach programu

Interreg Czechy—-Polska 2021-2027 https://www.cz-pl.eu/pl.

Celem Regulaminu jest zapewnienie:

przejrzystosci wydatkowania srodkow,

uczciwej konkurenciji,

réwnego traktowania wykonawcoéw,

efektywnego i gospodarnego wykorzystania srodkéw finansowych,

zgodnosci dziatan Fundaciji z dokumentami Programu Interreg Czechy-Polska 2021-2027.
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Partnerem Wiodgcym projektu jest Fundacja Historia kotem sie toczy z siedzibg w Jeleniej
Gorze, 58-500, ul. Pocztowa 2/5. Partnerem projektu jest Muzeum Techniki Liberec, ul.
Masarykova 424/5, 460 01 Liberec.

Projekt realizowany jest w okresie od 17.04.2025 r. do 30.11.2027 r.

3. Celem projektu jest stworzenie polsko-czeskiej trasy turystycznej ,Retro Route CZ-PL”,
taczacej dziedzictwo motoryzacyjne regionu poprzez aplikacje mobilng oraz catoroczne
pawilony wystawowe w muzeach w Jeleniej Gorze i Libercu w celu rozwoju transgranicznej
oferty turystycznej i edukacyjne;.

4. Zasieg projektu - transgraniczny.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie odpowiednie dokumenty

Programu Interreg Czechy—Polska 2021-2027, w szczegdlnosci Podrecznik Beneficjenta oraz

Zatagcznik nr 1 ,,.Szczegdtowe zasady udzielania zamowien w ramach zasady konkurencyjnosci dla

polskich beneficjentéw”.

§2. Definicje
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. Fundacja - Fundacja ,Historia Kotem Sie Toczy”, bedgca Partnerem Wiodacym Projektu;
2. Projekt - projekt ,,Polsko-czeski Szlak Klasykdéw Retro Route CZ-PL”, nr
CZ.11.02.01/00/24_014/0000213;
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Podrecznik Beneficjenta - dokument okreslajgcy zasady realizacji Projektu w ramach
programu Interreg Czechy—Polska 2021-2027, dostepny na stronie internetowej programu
Interreg Czechy—Polska 2021-2027;

Zamowienie — odptatne nabycie ustug lub dostaw zwigzanych z realizacja Projektu;
Wykonawca - osoba fizyczna lub prawna, ubiegajgca sie o realizacje Zaméwienia;
Postepowanie — dziatania podejmowane w celu wyboru Wykonawcy Zamowienia;

Wartos¢ zamowienia — warto$¢ szacunkowa zamédwienia ustalana zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

Konflikt interesdw - sytuacja mogaca wptywaé na bezstronnos¢ lub obiektywizm oséb
uczestniczgacych w przygotowaniu lub przeprowadzeniu Postepowania;

Zasada konkurencyjnosci - procedura wyboru Wykonawcy okreslona w Podreczniku
Beneficjenta Programu Interreg Czechy-Polska 2021-2027;

Strona internetowa Projektu - https://www.muzeummotoryzacijijeleniagora.pl/retro-route-cz-
pl/;

Kierownik Projektu - cztonek Zespotu Projektowego, odpowiedzialny za biezace zarzgdzanie

Projektem, planowanie i organizacje pracy, nadzor nad realizacjg zadan, zarzadzanie ryzykiem,
zmianami oraz komunikacjg w Projekcie.

Zespot Projektowy - inaczej Biuro Projektu - Kierownik projektu (z opisanymi wczes$niej
zadaniami) oraz pracownicy administracyjni Fundacji odpowiedzialni za prawidtowg realizacje
Projektu.

§3. Zasady ustalania wartosci zamowien
Warto$¢ zamodwienia ustala sie zgodnie z dokumentami Programu Interreg Czechy-Polska
2021-2027.
W przypadku Fundaciji, ktéra nie posiada prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT,
warto$¢ zamoéwienia dla potrzeb ustalenia wtasciwej procedury okresla sie w kwocie brutto.
Progi okreslone w niniejszym Regulaminie odnoszg sie do wartosci brutto zamowienia.

§4. Tryby udzielania zamowien
Zamowienia o wartosci do 80 000 zt - dla zamdwien, ktérych warto$é nie przekracza 80 000
zt, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Programie Interreg Czechy-Polska
2021-2027.
Przed udzieleniem zamowienia cztonek Zespotu Projektowego, odpowiedzialny za jego
realizacje:
okresla przedmiot Zaméwienia,

ustala jego wartos¢ szacunkowa,
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dokumentuje sposéb ustalenia Warto$ci Zamoéwienia.
Wyboér Wykonawcy powinien byé dokonany z zachowaniem zasad gospodarnosci, celowosci i
efektywnosci wydatkowania srodkow.
Dopuszcza sig:

pozyskanie ofert od potencjalnych wykonawcow,

analize cen dostepnych na stronach internetowych,

wykorzystanie cennikéw lub katalogow,

wybér wykonawcy na podstawie wczesniejszej wspdtpracy i znajomosci rynku.
Dla zamowienia sporzadza sie notatke zawierajgca:

opis przedmiotu zamowienia,

wartos¢ szacunkowa,

sposéb wyboru Wykonawcy,

uzasadnienie wyboru.
Dokumentacje zamowienia przechowuje sie w dokumentacji Projektu.
Zamowienia o wartosci powyzej 80 000 zt - dla zamdwien, ktérych wartos$¢ przekracza 80
000 zi, stosuje sie zasade konkurencyjnosci okreslong w Podreczniku Beneficjenta Programu
Interreg Czechy—Polska 2021-2027.
Przed wszczeciem postepowania cztonek Zespotu Projektowego, odpowiedzialny za jego
realizacje:

okresla przedmiot Zaméwienia,

ustala wartos¢ szacunkowa,

sporzgdza dokumentacje szacowania wartosci.
Postepowanie wszczynane jest poprzez przygotowanie i publikacje zapytania ofertowego na
stronie internetowej Projektu. Niezaleznie od publikacji Fundacja moze dodatkowo
rozpowszechnic¢ zapytanie ofertowe ws$roéd potencjalnych wykonawcow, w szczegolnosci za
posrednictwem poczty elektronicznej.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

opis przedmiotu zamodwienia,

warunki udziatu w postepowaniu,

kryteria oceny ofert,

termin sktadania ofert,

termin realizacji zamdwienia,

informacje dotyczgace sposobu sktadania ofert.
Po uptywie terminu sktadania ofert dokonuje sie ich oceny zgodnie z kryteriami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym.
Z przebiegu postepowania sporzgdza sie protokét wyboru wykonawcy.
Wynik postepowania dokumentowany jest poprzez:
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protokét wyboru wykonawcy,

zawarcie umowy lub ztozenie zamdwienia,

g. Dokumentacja postepowania przechowywana jest w dokumentaciji projektu.

3. Fundacja moze stosowac procedure analogiczng do zasady konkurencyjnosci réwniez dla
zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej 80 000 zt, jezeli uzna to za zasadne z punktu
widzenia przejrzystosci lub specyfiki zamdwienia.

§5. Szacowanie wartosci zamowienia
1. Przed wszczeciem postepowania ustala sie szacunkowg warto$¢ zamowienia.
2. Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalana jest z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci na

podstawie:
- budzetu projektu,
- rozeznania rynku,
- cen podobnych ustug, dostaw lub robét budowlanych,
- innych dostepnych informacji pozwalajgcych okresli¢ warto$¢ zamowienia.
3. Szacowanie wartos$ci zamoéwienia dokumentuje sie w formie notatki lub innych dokumentow
pozwalajgcych ustali¢ sposéb okreslenia wartosci zamdwienia.
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Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia uwzglednia sie wszystkie elementy zamdwienia, ktére ze
wzgledu na swoj charakter, termin realizacji oraz mozliwo$¢ wykonania przez jednego
wykonawce stanowig jedno zamowienie.

§6. Konflikt intereséw

—

Osoby uczestniczace w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postepowania zobowigzane sg
do zachowania bezstronnosci i obiektywizmu.

N

Osoby te sktadajg oswiadczenie lub adnotacje o braku konfliktu intereséw.

w

W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw dana osoba zostaje wytgczona z udziatu w
postepowaniu.

§7. Dokumentowanie postepowan
Dla kazdego zaméwienia prowadzi sie dokumentacje pozwalajacg na odtworzenie przebiegu
postepowania.
Dokumentacja zawiera:
1. W przypadku zamoéwien o wartosci do 80 000 zt:
a. notatka z szacowania wartosci zamoéwienia,
b. oswiadczenie o braku konfliktu intereséw lub odpowiednia adnotacja,
c. notatka lub uzasadnienie wyboru wykonawcy,
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d. umowa zawarta z wykonawcg wraz z ewentualnymi aneksami, zaméwienie lub inny dokument
potwierdzajacy zlecenie realizacji zamdwienia,

faktura, rachunek lub inny dokument stanowigcy podstawe ksiegowania wydatku,
potwierdzenie dokonania ptatnosci.

W przypadku zamowien o wartosci przekraczajacej 80 000 zt:

notatka z szacowania wartosci zamoéwienia,

zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami,

potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego,

pytania wykonawcdw i udzielone wyjasnienia, jezeli wystapity,

oferty ztozone przez wykonawcow,

korespondencje prowadzong z wykonawcami, jezeli wystagpita,

oswiadczenie o braku konfliktu intereséw lub odpowiednia adnotacja,
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protokot wyboru wykonawcy,

umowa zawarta z wykonawca wraz z ewentualnymi aneksami, zamoéwienie lub inny dokument
potwierdzajgcy zlecenie realizacji zamowienia

j. faktura, rachunek lub inny dokument stanowigcy podstawe ksiegowania wydatku,

k. dowody zaptaty.

Dokumentacja przechowywana jest przez okres wymagany dokumentami Programu oraz

przepisami prawa.

§8. Odpowiedzialno$¢
1. Za prawidtowe przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada cztonek Zespotu
Projektowego wyznaczony przez Kierownika Projektu.
2. Osoba prowadzaca postepowanie zobowigzana jest do stosowania obowigzujgcych
dokumentow Programu Interreg Czechy-Polska 2021-2027.

§9. Postanowienia koncowe
Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji projektu oraz okres przechowywania
dokumentaciji projektowe;.
Zarzad Fundacji moze dokonywaé¢ zmian Regulaminu w przypadku zmian przepiséw prawa lub
dokumentéw Programu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad Fundacji.



