



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ 

w projekcie „Polsko-czeski Szlak Klasyków Retro Route CZ–PL” 
nr CZ.11.02.01/00/24_014/0000213 

§1. Postanowienia ogólne 
Regulamin określa zasady przygotowania, przeprowadzania oraz dokumentowania postępowań 
dotyczących udzielania zamówień finansowanych lub współfinansowanych ze środków projektu 
„Polsko-czeski Szlak Klasyków Retro Route CZ–PL” w zakresie realizowanym przez Partnera 
Wiodącego. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach programu 
Interreg Czechy–Polska 2021–2027 https://www.cz-pl.eu/pl.

Celem Regulaminu jest zapewnienie:

a. przejrzystości wydatkowania środków,

b. uczciwej konkurencji,

c. równego traktowania wykonawców,

d. efektywnego i gospodarnego wykorzystania środków finansowych,

e. zgodności działań Fundacji z dokumentami Programu Interreg Czechy–Polska 2021–2027.

1. Partnerem Wiodącym projektu jest Fundacja Historia kołem się toczy z siedzibą w Jeleniej 

Górze, 58-500, ul. Pocztowa 2/5. Partnerem projektu jest Muzeum Techniki Liberec, ul. 
Masarykova 424/5, 460 01 Liberec. 


2. Projekt realizowany jest w okresie od 17.04.2025 r. do 30.11.2027 r. 

3. Celem projektu jest stworzenie polsko-czeskiej trasy turystycznej „Retro Route CZ–PL”, 

łączącej dziedzictwo motoryzacyjne regionu poprzez aplikację mobilną oraz całoroczne 
pawilony wystawowe w muzeach w Jeleniej Górze i Libercu w celu rozwoju transgranicznej 
oferty turystycznej i edukacyjnej.


4. Zasięg projektu - transgraniczny.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje się odpowiednie dokumenty 
Programu Interreg Czechy–Polska 2021–2027, w szczególności Podręcznik Beneficjenta oraz 
Załącznik nr 1 „Szczegółowe zasady udzielania zamówień w ramach zasady konkurencyjności dla 
polskich beneficjentów”. 


§2. Definicje 
Użyte w Regulaminie określenia oznaczają:

1. Fundacja - Fundacja „Historia Kołem Się Toczy”, będąca Partnerem Wiodącym Projektu;

2. Projekt - projekt „Polsko-czeski Szlak Klasyków Retro Route CZ–PL”, nr 

CZ.11.02.01/00/24_014/0000213;


https://www.cz-pl.eu/pl





3. Podręcznik Beneficjenta - dokument określający zasady realizacji Projektu w ramach 
programu Interreg Czechy–Polska 2021–2027, dostępny na stronie internetowej programu 
Interreg Czechy–Polska 2021–2027;


4. Zamówienie – odpłatne nabycie usług lub dostaw związanych z realizacją Projektu;

5. Wykonawca – osoba fizyczna lub prawna, ubiegająca się o realizację Zamówienia;

6. Postępowanie – działania podejmowane w celu wyboru Wykonawcy Zamówienia;

7. Wartość zamówienia – wartość szacunkowa zamówienia ustalana zgodnie z zasadami 

określonymi w niniejszym Regulaminie.

8. Konflikt interesów - sytuacja mogącą wpływać na bezstronność lub obiektywizm osób 

uczestniczących w przygotowaniu lub przeprowadzeniu Postępowania; 

9. Zasada konkurencyjności - procedura wyboru Wykonawcy określona w Podręczniku 

Beneficjenta Programu Interreg Czechy–Polska 2021–2027; 

10. Strona internetowa Projektu - https://www.muzeummotoryzacjijeleniagora.pl/retro-route-cz-

pl/;

11. Kierownik Projektu - członek Zespołu Projektowego, odpowiedzialny za bieżące zarządzanie 

Projektem, planowanie i organizację pracy, nadzór nad realizacją zadań, zarządzanie ryzykiem, 
zmianami oraz komunikacją w Projekcie.


12. Zespół Projektowy - inaczej Biuro Projektu - Kierownik projektu (z opisanymi wcześniej 
zadaniami) oraz pracownicy administracyjni Fundacji odpowiedzialni za prawidłową realizację 
Projektu.


§3. Zasady ustalania wartości zamówień 
1. Wartość zamówienia ustala się zgodnie z dokumentami Programu Interreg Czechy–Polska 

2021–2027.

2. W przypadku Fundacji, która nie posiada prawnej możliwości odzyskania podatku VAT, 

wartość zamówienia dla potrzeb ustalenia właściwej procedury określa się w kwocie brutto.

3. Progi określone w niniejszym Regulaminie odnoszą się do wartości brutto zamówienia.


§4. Tryby udzielania zamówień 
1. Zamówienia o wartości do 80 000 zł - dla zamówień, których wartość nie przekracza 80 000 

zł, nie stosuje się zasady konkurencyjności określonej w Programie Interreg Czechy–Polska 
2021–2027. 


a. Przed udzieleniem zamówienia członek Zespołu Projektowego, odpowiedzialny za jego 
realizację:


- określa przedmiot Zamówienia,

- ustala jego wartość szacunkową,


https://www.muzeummotoryzacjijeleniagora.pl/retro-route-cz-pl/
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- dokumentuje sposób ustalenia Wartości Zamówienia.

b. Wybór Wykonawcy powinien być dokonany z zachowaniem zasad gospodarności, celowości i 

efektywności wydatkowania środków.

c. Dopuszcza się:

- pozyskanie ofert od potencjalnych wykonawców,

- analizę cen dostępnych na stronach internetowych,

- wykorzystanie cenników lub katalogów,

- wybór wykonawcy na podstawie wcześniejszej współpracy i znajomości rynku.

d. Dla zamówienia sporządza się notatkę zawierającą:

- opis przedmiotu zamówienia,

- wartość szacunkową,

- sposób wyboru Wykonawcy,

- uzasadnienie wyboru.

e. Dokumentację zamówienia przechowuje się w dokumentacji Projektu.

2. Zamówienia o wartości powyżej 80 000 zł - dla zamówień, których wartość przekracza 80 

000 zł, stosuje się zasadę konkurencyjności określoną w Podręczniku Beneficjenta Programu 
Interreg Czechy–Polska 2021–2027.


a. Przed wszczęciem postępowania członek Zespołu Projektowego, odpowiedzialny za jego 
realizację:


- określa przedmiot Zamówienia,

- ustala wartość szacunkową,

- sporządza dokumentację szacowania wartości.

b. Postępowanie wszczynane jest poprzez przygotowanie i publikację zapytania ofertowego na 

stronie internetowej Projektu. Niezależnie od publikacji Fundacja może dodatkowo 
rozpowszechnić zapytanie ofertowe wśród potencjalnych wykonawców, w szczególności za 
pośrednictwem poczty elektronicznej.


c. Zapytanie ofertowe powinno zawierać co najmniej:

- opis przedmiotu zamówienia,

- warunki udziału w postępowaniu,

- kryteria oceny ofert,

- termin składania ofert,

- termin realizacji zamówienia,

- informacje dotyczące sposobu składania ofert.

d. Po upływie terminu składania ofert dokonuje się ich oceny zgodnie z kryteriami określonymi w 

zapytaniu ofertowym.

e. Z przebiegu postępowania sporządza się protokół wyboru wykonawcy.

f. Wynik postępowania dokumentowany jest poprzez:







- protokół wyboru wykonawcy,

- zawarcie umowy lub złożenie zamówienia,

g. Dokumentacja postępowania przechowywana jest w dokumentacji projektu.

3. Fundacja może stosować procedurę analogiczną do zasady konkurencyjności również dla 

zamówień o wartości nieprzekraczającej 80 000 zł, jeżeli uzna to za zasadne z punktu 
widzenia przejrzystości lub specyfiki zamówienia.


§5. Szacowanie wartości zamówienia 
1. Przed wszczęciem postępowania ustala się szacunkową wartość zamówienia.

2. Wartość szacunkowa zamówienia ustalana jest z należytą starannością, w szczególności na 

podstawie:

- budżetu projektu,

- rozeznania rynku,

- cen podobnych usług, dostaw lub robót budowlanych,

- innych dostępnych informacji pozwalających określić wartość zamówienia.


3. Szacowanie wartości zamówienia dokumentuje się w formie notatki lub innych dokumentów 
pozwalających ustalić sposób określenia wartości zamówienia. 


4. Przy ustalaniu wartości zamówienia uwzględnia się wszystkie elementy zamówienia, które ze 
względu na swój charakter, termin realizacji oraz możliwość wykonania przez jednego 
wykonawcę stanowią jedno zamówienie. 


§6. Konflikt interesów 
1. Osoby uczestniczące w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postępowania zobowiązane są 

do zachowania bezstronności i obiektywizmu.

2. Osoby te składają oświadczenie lub adnotację o braku konfliktu interesów.

3. W przypadku wystąpienia konfliktu interesów dana osoba zostaje wyłączona z udziału w 

postępowaniu. 


§7. Dokumentowanie postępowań 
Dla każdego zamówienia prowadzi się dokumentację pozwalającą na odtworzenie przebiegu 
postępowania.

Dokumentacja zawiera:

1. W przypadku zamówień o wartości do 80 000 zł: 
a. notatka z szacowania wartości zamówienia,

b. oświadczenie o braku konfliktu interesów lub odpowiednia adnotacja,

c. notatka lub uzasadnienie wyboru wykonawcy,







d. umowa zawarta z wykonawcą wraz z ewentualnymi aneksami, zamówienie lub inny dokument 
potwierdzający zlecenie realizacji zamówienia,


e. faktura, rachunek lub inny dokument stanowiący podstawę księgowania wydatku,

f. potwierdzenie dokonania płatności.

2. W przypadku zamówień o wartości przekraczającej 80 000 zł: 
a. notatka z szacowania wartości zamówienia,

b. zapytanie ofertowe wraz z załącznikami,

c. potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego,

d. pytania wykonawców i udzielone wyjaśnienia, jeżeli wystąpiły,

e. oferty złożone przez wykonawców,

f. korespondencję prowadzoną z wykonawcami, jeżeli wystąpiła,

g. oświadczenie o braku konfliktu interesów lub odpowiednia adnotacja,

h. protokół wyboru wykonawcy,

i. umowa zawarta z wykonawcą wraz z ewentualnymi aneksami, zamówienie lub inny dokument 

potwierdzający zlecenie realizacji zamówienia

j. faktura, rachunek lub inny dokument stanowiący podstawę księgowania wydatku,

k. dowody zapłaty.

Dokumentacja przechowywana jest przez okres wymagany dokumentami Programu oraz 
przepisami prawa.


§8. Odpowiedzialność 
1. Za prawidłowe przygotowanie i przeprowadzenie postępowania odpowiada członek Zespołu 

Projektowego wyznaczony przez Kierownika Projektu.

2. Osoba prowadząca postępowanie zobowiązana jest do stosowania obowiązujących 

dokumentów Programu Interreg Czechy–Polska 2021–2027.


§9. Postanowienia końcowe 
Regulamin obowiązuje przez cały okres realizacji projektu oraz okres przechowywania 
dokumentacji projektowej.

Zarząd Fundacji może dokonywać zmian Regulaminu w przypadku zmian przepisów prawa lub 
dokumentów Programu.

Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Zarząd Fundacji.



